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１．ログイン／ログアウト 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②御社のログイン IDとパスワードを 

入力。 

※パスワードの表示を 

●から文字に変更できます。 

④ログインするとサイトメニューの下に 

事業者メニューが表示されます。 

以下このメニューから操作します。 

 

※メニューページに表示される 

図左のメニューからも事業者メニューと 

同様の操作ができます。 

サイトメニュー 

③[ログイン]をクリック。 

ログアウトをするときはこちらをクリック。 

①サイトメニューから[ログイン]をクリック。 
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２．求人情報の新規作成 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

①事業者メニューの[求人情報管理]をクリック 

②[新規作成]をクリック。 

③求人情報登録ページが表示されます。 

ページを下にスクロールさせながら 

記入例などに従って 

項目を入力していってください。 

必須のマークがある項目は必ず入力してくだ

さい。 

④ページ一番下の項目まで確認・入力を 

終えたら、画面右下に表示されているパネル 

の項目も適宜入力し、最後に[登録する]を 

クリック。 

パネル [最小化]をクリックすると 

パネルが小さくなります。 

サイト上に掲載（一般に公開）する場合は

[はい]を選択し登録してください。 

⑤正しく登録できると図のように 

求人情報管理ページにリストが追加されます。 

これで求人情報の新規作成ができました。 
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３．求人情報の編集、コピーを作成、削除 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①事業者メニューの[求人情報管理]をクリック 

②行いたい操作に対応したリンク、ボタンを 

クリック。 

 

求人情報を見る： 

求人タイトルをクリック 

 

求人情報の編集： 

[編集]をクリック。 

新規作成の要領で操作してください。 

 

求人情報のコピー： 

[コピーを作成]をクリック。 

リストにコピーが追加されます。 

サイト上には掲載しない状態で作成されます。 

 

求人情報の削除： 

[削除]をクリック。 
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４．事業者情報の確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①事業者メニューの[事業者情報]をクリック 

②登録している事業者情報を表示形式で 

確認することができます。 
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５．事業者情報編集 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①事業者メニューの[事業者情報編集]をクリック 

②事業者情報編集ページが表示されます。 

更新したい項目を適宜修正してください。 

必須のマークがある項目は必ず入力してください。 

③修正入力を行ったら画面右下に表示されている 

[更新する]をクリック。 

④事業者メニューの下に“更新しました”という 

メッセージが表示されます。 

これで事業者情報の更新ができました。 
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６．画像/文書 管理 （画像/文書の管理は同じ要領で行えます。ここでは画像管理を例に説明します。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①事業者メニューの[画像管理]をクリック 

②画像管理ページが表示されます。 

画像を投稿する場合は[投稿]を 

クリック。 

③左図パネルが表示されます。 

投稿する画像ファイルの選択、 

その画像のタイトル設定を行い、 

[アップロード]をクリック。 

④“保存しました”というメッセージが 

表示され、リストに画像が表示されました。 

これで画像の投稿ができました。 

投稿した画像の変更、削除もそれぞれ 

ボタンをクリックすることで行えます。 

投稿した画像は御社事業者情報ページはもちろん、トップペー

ジや検索ページでも表示されます。ぜひご投稿ください。 


